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        Binasco, 30 dicembre 2021 
 

A tutta l’utenza 

All’albo  

Al sito dell’Istituto 

 

Oggetto: Nuova gestione documentale dell’Istituto. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTE le Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti 

informatici, adottate dall’AgID con Determinazione n. 407/2020 del 9 settembre 

2020 ed in seguito aggiornate con Determinazione n. 371/2021 del 17 maggio 

2021; 

 VISTA la nota congiunta del Ministero dell’Istruzione e del Ministero della Cultura 

prot. n. 3868 del 10 dicembre 2021; 

 

DECRETA 
 

1. È adottato, come Manuale provvisorio di gestione dei flussi documentali, il format 

indicato dal Ministero dell’Istruzione (allegato n. 1). 

2. Nel mese di gennaio 2022, il Manuale di gestione sarà formalizzato, 

personalizzato e quindi ratificato dal Consiglio di Istituto. 

3. A partire dal 1° gennaio 2022 è adottato il nuovo Titolario unico di classificazione 

per le Istituzioni scolastiche indicato dai Ministeri in premessa (allegato n. 2). 

4. A partire dal 1° gennaio 2022 è altresì adottato il Massimario di conservazione e 

scarto indicato dai Ministeri in premessa (allegato n. 3). 

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Stefano EMPILLI 
(documento agli atti firmato digitalmente) 


