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Agli Atti 

Al Sito Web 

All’Albo/AT 

 

Oggetto: Avviso di selezione di un assistente amministrativo e due collaboratori 

scolastici interni all’Istituto, nell’ambito del progetto “Cominciamo 

bene” 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-

2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) - “Percorsi educativi e formativi per 

il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025”. 

 

CODICE PROGETTO: ESO4.6.A4.A-FSEPNLO-2024-83 
 

CUP: C84D24000540007 

 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO l’Avviso pubblico del Ministero dell’Istruzione e del Merito (M.I.M.) prot. n. 

59369 del 19/04/2024 “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento 

delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva 

delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025 - Fondi Strutturali 

Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo 

sociale europeo plus (FSE+)”; 

VISTA  la candidatura dell'Istituto Comprensivo Statale di Binasco presentata in 

data 22/04/2024; 

VISTA la Nota autorizzativa M.I.M. prot. n. 83244 del 12/06/2024 con oggetto: 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 

2021-2027. Priorità 01 – Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale 

Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – Sottoazione 

ESO4.6.A4.A – Avviso Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e 
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formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità 

nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-

2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus. Autorizzazione progetti; 

VISTO il proprio disposto di formale assunzione in bilancio prot. n. 6228 del 

03/07/2024; 

VISTA  la propria determina di individuazione del Responsabile Unico del 

Procedimento prot. n. 6229/U del 03/07/2024; 

VISTO  il Decreto Legislativo n. 165 del 30 marzo 2001 “Norme generali 

sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 

pubbliche”; 

VISTI i CC.NN.LL. del comparto scuola vigenti; 

VISTO il Contratto Integrativo d’Istituto sottoscritto il 13/12/2023; 

VISTA la necessità di individuare un assistente amministrativo e due collaboratori 

scolastici interni all’Istituto, per la gestione e il supporto logistico e 

amministrativo-contabile del progetto in oggetto; 

VISTA la propria determina prot. n. 6615 del 08/08/2024; 

 

 

EMANA 

il presente avviso avente per oggetto il reperimento del seguente PERSONALE 

INTERNO: 

• un assistente amministrativo; 

• due collaboratori scolastici. 

Il personale deve essere disponibile a svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio, 

attività inerenti alle mansioni del proprio profilo professionale e connesse all’attuazione 

del progetto in oggetto. 

L’avviso è disciplinato come di seguito descritto: 
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Art. 1 – Finalità della selezione, oggetto dell’incarico e descrizione dell’attività 

Come da tabella seguente: 

Profilo Attività Ore Compenso 

orario l.d. 

n. 1 Assistente 

Amministrativo 

- collaborare con la DSGA nella 

gestione amministrativo-contabile; 

- provvedere all’archivio e 

pubblicazione di avvisi e 

comunicazioni; richiedere e 

trasmettere documenti; produrre 

gli atti amministrativi necessari 

all’attuazione del progetto; 

- redigere gli atti di nomina delle 

persone coinvolte nel progetto 

secondo la normativa vigente; 

- emettere buoni d’ordine per il 

materiale; 

- acquisire richieste offerte; 

- richiedere preventivi e fatture; 

- curare la completa gestione di 

tutte le pratiche contabili con 

particolare riguardo a quelle di 

certificazione rendicontazione. 

10 € 15,95 

n. 2 Collaboratori 

scolastici (n. 1 per la 

Scuola Primaria di 

Binasco e n. 1 per la 

Scuola Secondaria di 

Binasco 

- garantire supporto logistico 

necessario allo svolgimento del 

progetto; 

- curare la pulizia dei locali; 

- fotocopiatura e rilegatura atti. 

20 cad € 13,75 

 

L’Amministrazione si riserva di affidare gli incarichi secondo le esigenze amministrative 

e/o organizzative. 

Le attività prestate dovranno essere sempre svolte al di fuori del normale orario di 

servizio, a tal fine le presenze verranno rilevate su apposito registro firma. 

I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, previo accreditamento dei fondi 

europei all’istituzione scolastica, e dopo l’espletamento della necessaria verifica dei 

risultati. 

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso e indennità 

di sorta, per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongono 

l’annullamento dell’attività. 
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Art. 2 – Requisiti di ammissione 

È ammesso alla selezione il Personale Interno con contratto a tempo indeterminato. 

 

Art. 3 – Compenso 

Il compenso è determinato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle 

misure del compenso orario lordo dipendente tabellare spettante al personale per 

prestazioni aggiuntive l’orario d’obbligo del CCNL Scuola vigente, ovvero € 15,95 per 

l’assistente amministrativo e € 13,75 per i collaboratori scolastici. 

 
Art. 4 – Modalità di valutazione della candidatura 

Le candidature pervenute saranno valutate sulla base dei criteri individuati in sede di 

contrattazione d’Istituto:  

 anzianità nella scuola; 

 anzianità di servizio. 

Il compenso verrà corrisposto al termine delle attività e successivamente all’effettiva 

erogazione dei finanziamenti. 

Il candidato dovrà impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario 

predisposto. 

In particolare, per l’assistente amministrativo, si intende che l’incarico debba essere 

espletato fino alla chiusura del progetto. 

 
Art. 5 – Domanda di ammissione; valutazione dei requisiti e delle candidature  

La domanda di partecipazione dovrà essere presentata tramite il modello di candidatura 

(Allegato 1). La domanda di partecipazione dovrà essere consegnata a mano presso 

la segreteria entro le ore 13.00 del 23/08/2024 oppure trasmessa via e-mail 

all’indirizzo miic8fe006@istruzione.it. Il Dirigente Scolastico valuterà le candidature 

sulla base dei criteri indicati nell’art. 4. 

 
Art. 6 – Responsabile del procedimento 

Il responsabile unico del procedimento della presente selezione è il Dirigente Scolastico 

prof. Stefano Empilli. 
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Art. 7 – Trattamento dei dati personali 

Ai sensi del regolamento UE 679/2016, i dati personali forniti dai candidati saranno 

raccolti e trattati per le finalità di gestione della selezione e per le finalità inerenti la 

gestione del rapporto contrattuale che si dovesse instaurare a seguito dell’utilizzo 

dell’elenco. Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti 

e dei titoli. 

L’interessato gode dei diritti di cui alla legge citata, tra i quali il diritto di accesso ai dati 

che lo riguardano e quello di far rettificare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini 

non conformi alla legge. 

 
 

Art. 8 – Pubblicazione del bando 

Il presente avviso è pubblicato all’albo on line e in Amministrazione Trasparente sul sito 

web dell’Istituto www.istitutocomprensivobinasco.edu.it. 

 

 

 
 

Binasco, 8 agosto 2024 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Stefano EMPILLI 
(documento agli atti firmato digitalmente) 
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Allegato 1  

 
AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE ATA INTERNO NELL’AMBITO DEL 

PROGETTO “Cominciamo bene”  
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-
2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) - “Percorsi educativi e formativi per il 

potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 
sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025”. 

 

CODICE PROGETTO: ESO4.6.A4.A-FSEPNLO-2024-83 
 

CUP: C84D24000540007 

 
 

Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo di Binasco 

 
Il/La sottoscritto/a  

_______________________________________________________________ 

in servizio presso l’Istituto Comprensivo di Binasco, 
 

C H I E D E 
 

in riferimento all’Avviso di selezione di un assistente amministrativo e due 

collaboratori scolastici interni all’Istituto, nell’ambito del progetto “Cominciamo 

bene” (CUP: C84D24000540007), di poter svolgere le attività connesse 

all’incarico in qualità di: 

 
 Collaboratore Scolastico 

 
 Assistente Ammnistrativo 

 

 
 

 
Binasco, _____________________ 

 
 

                 Firma 
  

       _______________________ 
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